
 
 

MEMORIAL DESCRITIVO 

 

1. OBJETO 

Aquisição de materiais de escritório, sendo eles Bobina para calculadora, no tamanho 

57mmX30m; pasta L transparente; caneta retroprojetor, ponta fina ou média e caneta marcador 

permanente de ponta grossa. 

2. DESCRIÇÃO DETALHADA DO OBJETO 

A quantidade de cada item será: 10 caixas de bobina para calculadora; 50 pastas L, 20 canetas 

retroprojetor; 20 canetas marcador permanente. 

3. JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATAÇÃO 

A presente compra se deve porque são materiais necessários com uma certa urgência, não tendo 

tempo para aguardar um processo de licitação. 

Justifico ainda que o item bobina para calculadora não está incluso em processo de licitação, e 

por ser um item indispensável por esta Secretaria, foi pedido em maior quantidade para atender 

aos trabalhos pelo prazo de um ano. 

4. OBRIGAÇÕES DA CONTRATANTE 

Ficará a cargo da Secretaria Municipal de Finanças encaminhar todas as orientações pertinentes 

à aquisição e o envio da autorização de entrega para a contratada, bem como, será a responsável 

pelo controle de recebimento das notas fiscais eletrônicas. 

5. OBRIGAÇÕES DA CONTRATADA 

Será de responsabilidade da contratada, todas as despesas relativas ao fornecimento do material, 

entre outras despesas necessárias para a entrega dos mesmos. 

Responsabilizar-se pela garantia do material conforme a garantia estabelecida pela fabricante 

do material. 

 



 
 

6. PRAZO E MODO DE ENTREGA 

A contratada deverá fornecer o material após a emissão de autorização de compras mediante a 

liberação do empenho, no prazo máximo de 15 (quinze) dias. 

O material deverá ser entregue no Departamento de Contabilidade, situado no endereço: Praça 

Deputado Leônidas Camarinha, nº 340 – Centro – Santa Cruz do Rio Pardo – SP, das 08:00h 

às 11:30h e 13:00h às 17:30h 

 

7. PAGAMENTO 

O pagamento será realizado em até 20 dias após a entrega dos materiais, por transferência 

eletrônica na conta bancária (Pessoa Jurídica) de titularidade da empresa. 
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